MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Secretaria de Gestdo Publica
Departamento de Normas e Procedimentos Judiciais de Pessoal
Coordenacao-Geral de Aplicacdo das Normas

NOTA TECNICA N° 87/2014/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

Assunto: llegalidade da exigéncia na DRT/MTE para que os graduados do curso de Letras
possam exercer as atividades de Secretario Executivo

Interessado:

SUMARIO EXECUTIVO

1. Por meio da manifestacdo de fls. 332/333, o Ministério da Educacdo solicitou
esclarecimentos desta Secretaria de Gestdo Publica deste Ministério do Planejamento, Or¢camento
e Gestdo acerca da legalidade da exigéncia do registro na Delegacia Regional do Trabalho do
Ministério do Trabalho e Emprego para que os graduados do curso de Letras possam exercer as

atividades de Secretario Executivo.

2. Esta Coordenacdo-Geral entende pela legalidade do exercicio pelos formados em
Letras no cargo de Secretdrio Executivo nas Instituicdes Federais de Ensino vinculadas ao
Ministério da Educacdo, tendo em vista a ndo-exigéncia de registro na lei que dispde sobre a

estruturacdo do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo — PCCTAE.

3. Pela restituicdo dos autos ao Ministério da Educacéo.

ANALISE

4. O Ministério da Educacdo, por meio da manifestacdo de fls. 332/333, solicitou
posicionamento acerca da possibilidade de bacharéis do curso de Letras assumirem cargos de

Secretéario Executivo nas Instituicdes Federais de Ensino sem o registro na DRT/MTE.
5. A servidora publica federal XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX graduou-se no curso de

Licenciatura Plena em Letras, prestou concurso publico para o cargo de Secretario Executivo para

ingresso na Universidade Federal do Pard, nos termos do Edital n°® 20/2008, tendo tomado posse

DIPCC. Juliana. 2014.Diversos. NT.Requisitos para a posse do cargo de Secretario Executivo. (Ju. A partir de 14.02.14).



em 07 de agosto de 2008, por meio da Portaria n® 2.788/2008, e entrado em exercicio no cargo
em 18 de agosto de 2008.

6. Ocorre que a Lei n® 7.377/85, que dispbe sobre o exercicio da profissdo de
Secretario Executivo, exige o registro na Delegacia Regional do Trabalho do Ministério do
Trabalho e Emprego (DRT/MTE) para os profissionais que exercam a atividade de Secretariado

Executivo.

7. Jaa Lein®11.091/2005, que trata da estruturacdo do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacdo, no ambito das Instituicdes Federais de Ensino vinculadas
ao Ministério da Educacdo, ndo impGe tal requisito e, ainda, abre a possibilidade para os

graduados em Letras assumirem o referido cargo.

8. Feito esse breve relatorio, passemos ao mérito.

9. Os concursos publicos sdo regidos pela Lei de Licitagdes e Contratos (Lei
8.666/93) e, consequentemente, devem seguir os fundamentos basilares contidos no seu art. 3°
sendo o Principio da Vinculacdo ao Instrumento Convocatorio um daqueles ao qual se submete.

Dessa forma, os editais sdo entendidos como a lei que rege determinado concurso.

10. O Edital n® 20/2008 do concurso publico da Universidade Federal do Para foi claro
guanto aos requisitos para o ingresso no cargo de Secretdrio Executivo, permitindo que
candidatos graduados no curso de Letras participassem do certame. E o que podemos observar na

transcri¢ao abaixo:

19 — SECRETARIO EXECUTIVO

ESCOLARIDADE: Curso de Graduacdo em Letras ou Curso Superior de
Graduacao em Secretariado Executivo Bilingie. (grifo nosso)

HABILITACAO PROFISSIONAL: Lei n° 7.377, de 30 de setembro de 1985
dispde sobre a profissdo de Secretario e da outras providéncias. (A redacdo dos
incisos | e 1l do art. 2°, o caput do art. 3°, o inc. VI do art. 4° e o paragrafo Unico
do art. 6° foram alterados pela Lei n°® 9.261, de 10-01-1996).

11. No mesmo sentido, o PCCTAE — Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educagdo — Lei n°® 11.091/2005, ao denominar os cargos integrantes do

Plano, também abre a oportunidade para os graduados em Letras ingressarem nas Instituicdes



Federais de Ensino como Secretarios Executivos e nao estabelece o registro como requisito para o

cargo. Vejamos abaixo:

ANEXO I
(Redacdo dada pela Lei n° 11.233 de 2005

DISTRIBUICAO DOS CARGOS POR NIVEL DE

CLASSIFICAGAO E REQUISITOS PARA INGRESSO

CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCAGAO

NIVEL DE DENOMINAGAO DO REQUISITOS PARA INGRESSO
CLASSIFICAGAO CARGO ESCOLARIDADE OUTROS
Secretario Executivo Curso Superior em Letras ou

Secretario Executivo Bilinglie

12. Para as Instituicbes Federais de Ensino, a Lei n® 11.091/2005 € lei especial,
prevalecendo sobre a lei geral, que trata do exercicio da profissdo de Secretario Executivo — Lei
n®7.377/85.

13. Relativamente aos graduados em Secretariado Executivo, em respeito a lei que
rege o exercicio profissional, estes devem ter o registro no seu respectivo Conselho Profissional
ou DRT/MTE, como exige a legislacdo correlata e o edital do concurso publico. No entanto, para
os graduados em Letras, ndo ha essa exigéncia, ndo se havendo que falar em irregularidade da
posse ou em exoneracao da servidora publica federal.

14, Independentemente da discussdo de que o ideal para o cargo fossem os graduados
em Secretariado Executivo, a Lei n°® 11.091/2005 — PCCTAE, legislacéo especial, ndo fez essa
exigéncia para os cargos de Instituicbes Federais de Ensino. Para os demais planos de cargos e

carreiras, a regra até pode ser outra, mas especificamente para as Instituices Federais de

Ensino - PCCTAE, ndo ha que se falar em legalidade na exigéncia de registro na DRT/MTE

para os graduados em Letras no cargo de Secretario Executivo.

CONCLUSAO

15. Tendo em vista as consideracfes feitas acima, esta Coordenacdo-Geral entende

que ndo houve irregularidade na posse da servidora publica federal in casu, ndo sendo requisito


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2005/Lei/L11233.htm#art21

0 registro na DRT/MTE para os graduados em Letras que venham a exercer o cargo de
Secretario Executivo do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo —

PCCTAE — nas Instituicdes Federais de Ensino.

16. Diante do exposto, sugere-se a restituicdo dos autos a Coordenacao-Geral de
Gestdo de Pessoas do Ministério da Educacdo — MEC para conhecimento e aplicacdo do
entendimento supra aos pleitos semelhantes, com a sugestdo, ainda, de divulgacdo do
posicionamento expendido nas indigitadas notas as Instituicbes de Ensino que lhe s&o
vinculadas, reforcando a obrigatoriedade da observancia das determinacées deste Orgéo Central
do SIPEC.

A considerago superior.

Brasilia, 05 de maio
de 2014.
JULIANA PERES DINIZ TANIA JANE RIBEIRO DA SILVA
Analista da Divisdo de Planos de Cargos e Chefe da Diviséo de Planos de Cargos e
Carreiras Carreiras

De acordo. A consideracdo do Senhor Diretor do Departamento de Normas e
Procedimentos Judiciais de Pessoal.
Brasilia, 05 de maio 2014.

ANA CRISTINA SA TELES D'AVILA
Coordenadora-Geral de Aplicacao das Normas

De acordo. Encaminhem-se os autos a Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas
do Ministério da Educacdo para conhecimento e ado¢do do entendimento exarado por esta
SEGEP, bem como divulgacdo as Instituicbes de Ensino que lhe sdo vinculadas, conforme
proposto.

Brasilia, 5 de maio de 2014.

ROGERIO XAVIER ROCHA
Diretor do Departamento de Normas e Procedimentos Judiciais de Pessoal



